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★提醒: 
●實習報告撰寫格式： 
封面(彩色)：註明實習機構、實習機構指導老師、學校輔導老師、班級、學號、姓名、繳交日期。 
封面字體：弘光科技大學 40pt、資訊工程系學生校外實習報告 36 pt、其餘為 20 pt。 
內頁紙張：白色 A4 紙，單面列印。 
內容字體：標楷體(Times New Roman)，字體大小 12 pt，標題以 14 為主。 
段落：行距採單行間距。 
版面設定：邊界(上、下、左、右)2cm，直向。 
裝訂：膠裝上膜(摩爾 7 號水藍色雲彩紙) 
頁碼編寫： 
目錄：用羅馬字 I 、II、 III……標在每頁下方中央。 
內容至附錄：以阿拉伯數字 1.2.3.……順序標在每頁下方中央。 
附表及附圖：可列在文中或參考文獻之後，各表、圖請說明內容。 
內容不低於 45 頁 
注意事項： 
1.封面請依規定格式，勿另行設計或任加圖案。 
2.涉及公司技術機密資料不得列於報告。 

 
 
表格及標題範例: 
 

表 1 實習工作內容 
   
   

 
一 
（一） 

1. 
（1） 

  A. 
   （A） 
       a. 
   （a） 
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